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Ai docenti: 

 

De Filippis Giuseppe 

Belcastro Salvatore 

De Chiara Domenico 

Kapor Jelena 

 

All’Albo on line 

Al Sito web dell’Istituto 

 

 

Oggetto: Lettera di incarico docenti Esperti interno per la realizzazione e la gestione 

del sito web d’Istituto nell’ambito del PNRR, il Piano di Nazionale di Ripresa e 

Resilienza e dell’investimento, nella sezione “Servizi e cittadinanza digitale”, Misura 

1.4.1., “Esperienza del cittadino nei servizi pubblici”. 

CUP: G11F22001430006 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTA la Legge n. 241 del 7 agosto 1990 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e 

di diritto    di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

VISTA la Legge n. 59 del 15 marzo 1997 in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche; 

VISTO il D.P.R. n.275 dell’08 marzo 1999 “Regolamento recante norme in materia di autonomia 

delle Istituzioni scolastiche”; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del 

lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 

VISTO l’Avviso per la presentazione di proposte a valere sul PNRR – PIANO NAZIONALE DI RIPRESA 

E RESILIENZA - MISSIONE 1 - COMPONENTE 1 - INVESTIMENTO 1.4 “SERVIZI E CITTADINANZA 

DIGITALE” - “Misura 1.4.1 - ESPERIENZA DEL CITTADINO NEI SERVIZI PUBBLICI – SCUOLE (Aprile 

2022) pubblicato in data 26/04/2022  

 

VISTA la candidatura - inoltrata sull’apposita piattaforma con codice di protocollazione n. 20336 del 

03/06/2022, per la partecipazione all'Avviso Pubblico “INVESTIMENTO 1.4 “SERVIZI E CITTADINANZA 

DIGITALE” “Misura 1.4.1 - ESPERIENZA DEL CITTADINO NEI SERVIZI PUBBLICI SCUOLE (Aprile 

2022)”  PNRR M1C1 FINANZIATO DALL’UNIONE EUROPEA Next Generation EU- volta a migliorare 

l’esperienza dei cittadini nella fruizione di siti e servizi digitali, grazie all’adozione di modelli standard 

che favoriscano accessibilità, efficacia e inclusività, risultando in una maggiore equità per tutti i 

cittadini; 

VISTA la comunicazione di assegnazione del finanziamento, di cui al decreto n. 33-2/2022 di 

approvazione elenco istanze ammesse a valere sull’avviso pubblico “Avviso Misura 1.4.1 "Esperienza 

del Cittadino nei servizi pubblici" Scuole Aprile 2022- finestra temporale n. 2 dal 26/05/2022 al 

24/06/2022; 

 

I.I.S. " VOLTA " - Lodi - C.F. 84505800155 C.M. LOIS00400E - AA6A44F - IIS A. VOLTA LODI

Prot. 0000763/U del 13/02/2023 15:43

http://www.iisvolta.edu.it/
mailto:lois00400e@istruzione.it
mailto:lois00400e@pec.istruzione.it


2  

VISTO il Regolamento (UE, Euratom) 2018/1046, che stabilisce le regole finanziarie applicabili al 

bilancio generale dell’Unione, che modifica i Regolamenti (UE) n. 1296/2013, n. 1301/2013, n. 

1303/2013, n. 1304/2013, n. 1309/2013, n. 1316/2013, n. 223/2014, n. 283/2014 e la decisione n. 

541/2014/UE e abroga il regolamento (UE, Euratom) n. 966/2012; 

VISTO il Regolamento (UE) 2021/241, che istituisce il dispositivo per la ripresa e la resilienza; 

VISTO il Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza (PNRR) valutato positivamente con Decisione del 

Consiglio ECOFIN del 13 luglio, notificata all’Italia dal Segretariato generale del Consiglio con nota LT 

161/21, del 14 luglio 2021; 

VISTO il Decreto Interministeriale 129/2018, “Nuovo regolamento concernente le Istruzioni generali 

sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”; 

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n. 56 del 09/02/2023 di approvazione del Programma 

annuale e.f. 2023; 

PRESO ATTO CHE per la realizzazione e la gestione del sito web nell’ambito del PNRR – avviso misura 

1.4.1. “Esperienza del cittadino nei servizi pubblici” opportuno avvalersi di esperti i cui compiti sono 

elencati nell’allegato 1, che è parte integrante della presente lettera di incarico. 

 

VISTA la delibera n°31 del Collegio dei Docenti del 20/12/2022 relativa all’individuazione del team 

di esperti interni per la realizzazione e gestione del sito web; 

 

NOMINA 

 

I docenti De Filippis Giuseppe, Belcastro Salvatore, De Chiara Domenico, Kapor Jelena quali esperti 

per la realizzazione e gestione del sito web – avviso misura 1.4.1. “Esperienza del Cittadino nei 

servizi pubblici” Scuole aprile 2022. 

 

Oggetto della prestazione 

I docenti individuati come esperti del gruppo di lavoro, si impegnano a svolgere una prestazione di 

lavoro per attività aggiuntiva avente ad  oggetto l’attività di “Esperto per la realizzazione del sito web 

e relativa gestione” i cui compiti sono elencati nell’allegato 1. 

I relativi ruoli sono indicati nella seguente tabella: 

 

DOCENTE ESPERTO RUOLO 

Prof. De Filippis Giuseppe Web Master- Coordinatore del team 

Prof. Belcastro Salvatore Web Master 

Prof. De Chiara Domenico Web Master 

Prof.ssa Kapor Jelena Web Master 

 

Durata della prestazione 

La prestazione ha validità dalla data di individuazione da parte del Collegio dei docenti (20 dicembre 

2022) fino al termine delle attività di realizzazione del sito web e relativa gestione e comunque non 

oltre il  30/09/2023. 

 

Corrispettivo della prestazione 

Il compenso orario per le attività di esperto è stabilito in € 17,50 (diciassette/50) lordo dipendente. 

Tale importo sarà assoggettato a tutte le ritenute previdenziali, assistenziali e fiscali e di ogni altro 

onere che dovesse intervenire per effetto di nuove disposizioni normative. 

Il compenso sarà erogato per le ore effettivamente svolte. L’importo massimo di spesa è euro € 

7.301,00, come da decreto n. 33-2/202, da suddividere a n. 4 esperti sulla base delle ore 

effettuate. 
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Il pagamento seguirà i flussi di accreditamento dei fondi da parte del D.T.D., e sarà effettuato 

entro 30 giorni dalla data di effettivo accreditamento dei fondi e verrà pagato a seguito di 

presentazione di apposita relazione del lavoro svolto, delle ore effettuate e dell’attestazione della 

conformità alle seguenti caratteristiche, previsto dall’allegato 2 Avviso 1.4.1: 

 

Categoria Elemento di 

verifica 

Descrizione del criterio di 

verifica 

Riferimenti tecnici e 

normativi 

Esperienza utente Coerenza 
dell'utilizzo delle 
font (librerie di 
caratteri) 

Il sito utilizza le font indicate 
nel modello di sito per le 
scuole 

Docs Italia, documentazione 
modello Scuole 

 
Libreria di elementi 

di interfaccia 

Il sito utilizza la libreria 

Bootstrap Italia in una 

versione più recente di 1.6 

Docs Italia, documentazione 

modello Scuole 

 
Utilizzo di temi per 

CMS 

Nel caso in cui il sito della 
scuola utilizzi un content 
management system di cui 
esista un tema nella 
documentazione del modello 
di sito per le scuole, utilizza 
il tema messo a disposizione 
nella versione più recente 
disponibile alla data di inizio 
lavori 

Docs Italia, documentazione 

modello Scuole 

 
Voci di menù di 
primo livello 

Il sito presenta tutte le voci 

di menu di primo livello, 

nell'esatto ordine descritto 

dal modello di sito per le 

scuole 

Docs Italia, documentazione 
modello Scuole 

 
Voci di menù di 

secondo livello 

Il sito presenta almeno il 

30% delle voci di menu di 
secondo livello in base a 
quanto descritto dal 
modello di sito per le scuole 

Docs Italia, documentazione 

modello Scuole 

Normativa 
 

Informativa privacy 
Il sito presenta l'informativa 

sul trattamento dei dati 

personali, secondo quanto 

previsto dalla normativa 

vigente 

Artt. 13 e 14, Reg. UE n. 

679/2016 

(d’ora in poi anche “GDPR”) 

  

 

 

Dichiarazione 

di 

accessibilità 

 

Il sito espone la dichiarazione 

di accessibilità in conformità al 

modello e alle linee guida rese 

disponibile da AgID in 

ottemperanza alla normativa 

vigente in materia di 

accessibilità e con livelli di 

accessibilità contemplati nelle 

specifiche tecniche WCAG 2.1 

• AgID: Dichiarazione di 

accessibilità 

• AgID: Linee guida 

sull’accessibilità degli 

strumenti informatici 

• Direttiva UE n. 2102/2016 

• Legge 9 gennaio 2004, n. 4 

• Web Content Accessibility 

Guidelines 

- WCAG 2.1 
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Cookie 

 

Il sito presenta cookie tecnici 

in linea con la normativa 

vigente 

Garante per la protezione dei 

dati personali: Linee guida 

cookie e altri strumenti di 

tracciamento - 10 giugno 

2021 

Sicurezza Certificato https 
Il sito utilizza un certificato 

https valido e attivo 

Raccomandazioni Agid in 

merito allo standard 

Transport Layer Security 

(TLS) 
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Compiti degli Esperti 

 

I seguenti docenti del gruppo di lavoro: 

 

Prof. De Filippis Giuseppe 

Prof. Belcastro Salvatore 

Prof. De Chiara Domenico 

Prof.ssa Kapor Jelena 

 

 

dichiarano di aver preso visione dei compiti a loro richiesti riportati nell’allegato 1, che  è parte 

integrante del presente provvedimento di incarico. 

 

Obblighi accessori 

 

1 - Tutti i dati e le informazioni di cui il prestatore entri in possesso nello svolgimento della 

prestazione dovranno essere considerati riservati e ne è espressamente vietata qualsiasi 

divulgazione. 

2 - I docenti con la sottoscrizione della presenta lettera di incarico, autorizza espressamente il 

Dirigente Scolastico al trattamento dei propri dati personali per i fini del contratto e degli atti 

connessi e conseguenti ai sensi del D.lgs 196/2003 e Regolamento UE 2016/679 e successive 

modificazioni e integrazioni. 

 

 

Il Dirigente Scolastico,  

 

Prof. Marco De Giorgi 

(*) Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e 

sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa. 

 

 

 

 

Per accettazione Prof. De Filippis Giuseppe 

 

____________________________________ 

 

 

Per accettazione Prof. Belcastro Salvatore 

 

_____________________________________ 

 

 

Per accettazione Prof. De Chiara Domenico 

 

______________________________________ 

 
 

 

Per accettazione Prof.ssa Kapor Jelena 

 

______________________________________ 

 

 

I.I.S. " VOLTA " - Lodi - C.F. 84505800155 C.M. LOIS00400E - AA6A44F - IIS A. VOLTA LODI

Prot. 0000763/U del 13/02/2023 15:43



6  

ALLEGATO 1 – ESPERTO 

Per la realizzazione del sito e relativa gestione l’esperto dovrà seguire le 

seguenti indicazioni: Il contenuto del modello di sito 

Il    modello     di     sito     istituzionale     per     le     scuole,     messo     a     disposizione     
all’indirizzo 

[https://designers.italia.it/modello/scuole] comprende tre strumenti fondamentali: l’architettura 

dell’informazione del sito, il codice HTML del sito e il tema Wordpress del sito stesso. 

 

L’architettura dell’informazione del sito 

 

L’architettura dell’informazione del sito definisce e organizza le informazioni contenute all’interno del sito di 

una scuola, e rappresenta la guida per la realizzazione delle strutture di front-end e di back-end del sito 

stesso. 

 

L’architettura contiene indicazioni sulla gerarchia delle pagine di primo e secondo livello, sulle tipologie 

di contenuto (content type), sui sistemi di navigazione e sulle tassonomie per tutte le aree del sito, nel quale sono 

previste quattro sezioni principali: 

 

1. La voce “Scuola”, racconta l’istituto dal punto di vista strutturale-organizzativo, con pagine  dedicate ai 

luoghi della scuola, alle strutture organizzative e alle persone, alla sua storia, ai documenti che ne 

descrivono la natura e gli obiettivi. 

 

2. La voce “Servizi” valorizza in una sezione dedicata il grande patrimonio di servizi che una scuola da 
sempre offre ai suoi studenti, alle famiglie, al personale scolastico 

 

3. La voce “Novità” racchiude le notizie, gli eventi e le circolari che giorno dopo giorno alimentano la 
vita di una comunità scolastica, insieme ai documenti per i quali è previsto un obbligo di visibilità 
supplementare (albo). 

 

4. La voce “Didattica” espone l’offerta formativa della scuola, con la descrizione dei percorsi di studio, 
dei progetti e la possibilità di pubblicare approfondimenti didattici. 

 

A completamento delle quattro sezioni precedentemente descritte, il nuovo modello propone un’area 

riservata, dove il personale scolastico può gestire e aggiornare i contenuti di propria pertinenza e usare 

alcuni semplici servizi on line come la ricezione di circolari che vengono notificate attraverso il sito e 

per email ai destinatari definiti. Attraverso collegamenti indicati chiaramente, è possibile accedere ad 

altre piattaforme e servizi ad accesso riservato, come il registro elettronico. 

 

Il codice HTML del sito 

 

Per la realizzazione del sito web della scuola, le istituzioni scolastiche e i loro fornitori hanno a disposizione template 

di pagine HTML, già sviluppati e ottimizzati seguendo le migliori pratiche e le Linee guida di riferimento, come 

ad esempio le Linee guida sull'accessibilità degli strumenti informatici. I template permettono di creare il sito 

web di una scuola utilizzando qualsiasi tipo di soluzione tecnologica e usano ed estendono inoltre il 

design system del Paese e la libreria di componenti di sviluppo Bootstrap Italia. 

 

Il tema WordPress del sito 

 

Per implementare il modello di sito web per le scuole è possibile utilizzare anche il tema per WordPress 

“Design Scuole Italia”. Si tratta di un tema pronto all’uso, che fornisce alla comunità delle istituzioni 

scolastiche e ai loro fornitori uno strumento già pronto, che permette di passare rapidamente alla costruzione 

e alla gestione dei contenuti su una installazione di WordPress sul proprio dominio. 
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